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BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

Perusahaan perlu untuk membuat catatan mengenai informasi 

keuangan perusahaan pada suatu periode akuntansi yang dapat digunakan 

sebagai alat untuk menggambarkan informasi mengenai kinerja dan kondisi 

suatu perusahaan, yang disebut dengan laporan keuangan dan selanjutnya 

dapat digunakan sebagai bahan pertimbangan dalam pengambilan keputusan 

baik bagi manajemen perusahaan maupun pemangku kepentingan lainnya. 

Menurut (Suteja, 2018) “laporan keuangan adalah suatu laporan yang 

menggambarkan posisi keuangan dari hasil suatu proses akuntansi selama 

periode tertentu yang digunakan sebagai alat komunikasi bagi pihak-pihak 

yang berkepentingan”. Pencatatan pengeluaran dan penerimaan setiap akhir 

periode akuntansi dinyatakan perusahaan dalam laporan keuangan yang 

terdiri dari neraca, laporan laba rugi, laporan perubahan modal, dan laporan 

arus kas. Laporan keuangan merupakan alat yang sangat penting untuk 

memperoleh informasi sehubungan dengan posisi keuangan dan hasil-hasil 

yang telah dicapai oleh perusahaan yang bersangkutan. 

Selain perlu untuk membuat laporan keuangan, perusahaan juga perlu 

untuk melakukan perencanaan dan pengelolaan keuangan yang baik agar 

dapat mencapai tujuan dan dapat meningkatkan kinerj perusahaan. Laporan 

keuangan dan manajemen keuangan saling berkaitan, melalui informasi yang 

didapat dari laporan keuangan, maka manajemen dapat melakukan 

pertimbangan dan pengambilan keputusan terkait arus keluar dan masuk 

keuangan perusahaan. Menurut Agus Sartono (2010:1) Manajemen keuangan 

adalah sebagai manajemen dana baik yang berkaitan dengan pengalokasian 

dana dalam berbagai bentuk investasi secara efektif maupun usaha 
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pengumpulan dana untuk pembayaran ivestasi atau pembelanjaan secara 

efisien. menggunakan dan mengalokasikan dana tersebut. 

Pupuk Indonesia Utilitas adalah anak perusahaan dari PT Pupuk 

Indonesia (Persero) yang bergerak dalam bidang industri penghasil energi dan 

utilitas untuk seluruh Anak Perusahaan yang bernaung di dalam kelompok 

usaha PT Pupuk Indonesia (Persero) yang bergerak di bidang industri pupuk 

dan agrokimia. Dalam hal ini, tentunya perusahaan juga perlu untuk membuat 

laporan keuangan, terlebih lagi laporan keuangan konsolidasian. 

Magang adalah proses penerapan pengetahuan atau kompetensi dari 

dunia pendidikan ke dunia kerja secara di mana pemagang bisa memahami 

sistem kerja dunia profesional yang sebenarnya. Menurut undang-undang, 

magang adalah bagian dari salah satu pelatihan kerja yang terselenggara di 

sebuah perusahaan. Dasar hukum yang mengatur tentang magang adalah 

Undang-undang No. 13 tahun 2003 tentang Ketenagakerjaan pasal 21 – 30 di 

UU. Selain itu, magang juga diatur dalam Peraturan Menteri Tenaga Kerja 

dan Transmigrasi no. Per.22/Men/IX/2009 yang juga membahas pemagangan 

ini secara spesifik di dalam negeri. 

Berdasarkan latar belakang tersebut, dalam hal ini kami bermaksud 

untuk melakukan kegiatan praktik kerja atau magang sesuai dengan ketentuan 

akademik yang berlaku di Program Studi Akuntansi Universitas Internasional 

Semen Indonesia. Dalam hal untuk mengaplikasikan teori yang sudah 

dipelajari saat kuliah serta menambah wawasan untuk memperluas 

pemahaman terkait proses kerja financial reporting and management di PT. 

Pupuk Indonesia Utilitas serta pemahaman yang belum didapatkan di bangku 

perkuliahan. 
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1.2 Tujuan dan Manfaat 

1.2.1 Tujuan 

1.2.1.1 Umum  

1. Memperoleh pengalaman kerja dan mendapat peluang untuk dapat 

berlatih menangani permasalahan di masyarakat 

2. Untuk menambah wawasan dan ilmu akuntansi dalam praktiknya 

yang terdapat pada instansi terkait, sehingga dapat memperoleh 

gambaran tentang kondisi yang sesungguhnya 

3. Untuk menjadi bekal dalam mempersiapkan diri untuk terjun ke dalam 

dunia kerja sesungguhnya 

4. Untuk sarana pengaplikasian teori dan keterampilan praktik yang 

diperoleh saat perkuliahan ke dalam dunia pekerjaan yang 

sesungguhnya (magang) 

1.2.1.2 Khusus 

1. Untuk memenuhi beban Satuan Kredit Semester (SKS) yang harus 

ditempuh sebagai persyaratan akademis di Program Studi Akuntansi 

UISI 

2. Untuk mengetahui tahapan dalam pembuatan laporan keuangan di PT 

Pupuk Indonesia Utilitas 

3. Untuk mengetahui aktivitas Kompartemen Keuangan di PT Pupuk 

Indonesia Utilitas 

1.2.2 Manfaat 

Manfaat dari pelaksanaan magang terkait proses kerja financial reporting 

and management di PT Pupuk Indonesia Utilitas adalah sebagai berikut : 

1. Bagi Perguruan Tinggi  

a. Sebagai sarana untuk menjalin kerja sama yang baik antara 

Universitas dengan PT. Pupuk Indonesia Utilitas tempat magang 

mahasiswa. 
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b. Sebagai tolak ukur kesiapan mahasiswa dalam memasuki dunia 

kerja. 

c. Sebagai bahan evaluasi kurikulum di masa yang akan datang, sesuai 

dengan laporan akhir hasil magang. 

2. Bagi Perusahaan 

a. Membantu menyelesaikan tugas dan pekerjaan sehari-hari di tempat 

pelaksanaan magang. 

b. Sebagai salah satu sarana menjalin hubungan antara PT. Pupuk 

Indonesia Utilitas dengan Fakultas Ekonomi dan Bisnis, Universitas 

Internasional Semen Indonesia. 

3. Bagi Mahasiswa 

a. Untuk mengaplikasikan teori dan keterampilan yang sudah 

diperoleh pada saat perkuliahan di dunia kerja. 

b. Dapat menguji kemampuan mahasiswa dalam menerapkan ilmu 

yang dimiliki. 

c. Dapat mempersiapkan langkah-langkah yang diperlukan untuk 

menyesuaikan diri dalam dunia kerja di masa mendatang. 

d. Sebagai sarana untuk mendapat pengalaman kerja. 

e. Dapat membuat mahasiswa menciptakan pola pikir yang lebih maju 

sesuai dengan tantangan dunia kerja. 

1.3 Metodologi Pengumpulan Data 

Metodologi yang digunakan untuk memperoleh data dalam 

pelaksanaan magang melalui tiga hal yaitu metode orientasi, observasi, dan 

interview. 

 Metode orientasi merupakan suatu metode pengenalan untuk 

karyawan baru mengenai tugas karyawan, kehidupan sosial, dan lingkungan 

tempat bekerja.  
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 Metode observasi merupakan suatu metode pengumpulan data yang 

dilakukan dengan mengamati langsung, melihat dan mengambil suatu data 

yang dibutukan di tempat penelitian dilakukan. 

 Metode Interview merupakan teknik pengumpulan data yang 

dilakukan melalui tatap muka langsung dengan narasumber dengan cara tanya 

jawab langsung. Wawancara dilakukan dengan beberapa staf departemen 

Akuntansi PT. Pupuk Indonesia Utilitas 

1.4 Waktu dan Tempat Pelaksanaan Magang 

Lokasi : PT Pupuk Indonesia Utilitas 

  Alamanda Tower Lt 26, Jl. T.B. Simatupang No 22-26, Kota 

Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 

Waktu : 04 Juli –04 Agustus 2022 

1.5 Nama Unit Kerja Tempat Pelaksanaan Magang 

Unit Kerja : Kompartemen Keuangan 

1.6 Metode Penulisan Laporan Magang 

Laporan magang ini disusun dalam bentuk laporan kegiatan yang 

menjelaskan kegiatan penulis selama melakukan magang dan menggunakan 

studi pustaka sebagai referensi literatur dalam menyusun landasan teori. Data 

yang akan digunakan sebagai bahan penulisan harus dikonfirmasikan kepada 

perusahaan untuk mendapatkan izin sebelum dimasukan ke dalam laporan 

akhir Magang dengan tetap menjaga hal-hal yang bersifat rahasia. 
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BAB II 

PROFIL PT PUPUK INDONESIA UTILITAS 

2.1 Sejarah dan Perkembangan PT Pupuk Indonesia Utilitas 

PT Pupuk Indonesia Energi atau PI Energi didirikan pada tanggal 18 

Agustus 2014, sebagai Perusahaan yang bergerak dalam bidang industri 

penghasil energi untuk seluruh Anak Perusahaan yang bernaung di dalam 

kelompok usaha PT Pupuk Indonesia (Persero) yang bergerak di bidang 

industri pupuk dan agrokimia. PI Energi berubah nama menjadi PT Pupuk 

Indonesia Utilitas pada tanggal 1 Desember 2021. Pendirian Perusahaan 

dimaksudkan sebagai langkah untuk meningkatkan daya saing BUMN Pupuk 

dan mengupayakan efisiensi biaya produksi pupuk oleh BUMN Pupuk 

melalui usaha penggunaan teknologi yang ramah lingkungan dan melakukan 

penghematan bahan baku dan energi. 

PT Pupuk Indonesia Utilitas atau PI Utilitas adalah anak perusahaan 

dari PT Pupuk Indonesia (Persero) yang bergerak dalam bidang industri 

penghasil energi dan utilitas untuk seluruh Anak Perusahaan yang bernaung 

di dalam kelompok usaha PT Pupuk Indonesia (Persero) yang bergerak di 

bidang industri pupuk dan agrokimia. 

Dengan kecenderungan produksi Gas Bumi Nasional yang menurun 

serta tren harga gas yang terus meningkat, dan untuk menjalankan amanat 

Instruksi Presiden No. 2 Tahun 2010 tentang revitalisasi industri pupuk guna 

tetap menjaga keberlangsungan usaha dan daya saing Perusahaan Pupuk di 

grup PIHC. PT Pupuk Indoensia (Persero) bersama-sama dengan Anak 

Perusahaannya yaitu PT Petrokima Gresik, PT Pupuk Kujang Cikampek, PT 

Pupuk Kalimantan Timur, PT Pupuk Iskandar Muda, PT Pupuk Sriwidjaja 

Palembang dan Rekayasa Industri mendirikan PI Energi untuk memproduksi 

dan mensuplai energi dan utilitas ke Perusahaan-Perusahaan di lingkungan 
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kelompok usaha PIHC pada khususnya, serta ke industri atau Perusahaan 

lainnya pada umumnya. 

2.2 Visi dan Misi PT Pupuk Indonesia Utilitas 

2.2.1 Visi 

Visi dari PT Pupuk Indonesia Utilitas adalah “Menjadi Perusahaan 

Energi dan Utilitas terintegrasi kelas dunia untuk menunjang bisnis 

utama PT Pupuk Indonesia (Persero) beserta anak perusahaannya.” 

2.2.2 Misi 

PT Pupuk Indonesia Utilitas memiliki empat misi dalam mencapai 

visinya, yaitu : 

1. Melakukan usaha dalam bidang penyediaan energi dan utilitas. 

2. Memberikan nilai tambah bagi stakeholders. 

3. Mengutamakan keselamatan dan kesehatan kerja serta menjaga 

pelestarian lingkungan hidup dalam setiap kegiatan operasional. 

4. Memberikan kontribusi terhadap ketahanan energi nasional.  

2.3 Nilai – Nilai Perusahaan 

PT Pupuk Indonesia Utilitas memiliki beberapa nilai – nilai perusahaan yang 

disebut AKHLAK. 

1. Amanah 

Memegang teguh kepercayaan yang diberikan. 

• Memenuhi janji dan komitmen. 

• Bertanggung jawab atas tugas, keputusan dan tindakan yang 

dilakukan. 

• Berpegang teguh kepada nilai moral dan etika. 
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2. Kompeten 

Terus belajar dan menfembangkan kapabilitas. 

• Meningkatkan kompetensi dari untuk menjawab tantangan yang 

selalu berubah. 

• Membantu orang lain belajar. 

• Menyelesaikan tugas dengan kualitas terbaik. 

3. Harmonis 

Saling peduli dan menghargai Ceperbedaan. 

• Menghargai setiap orang apapun latar belakangnya. 

• Suka menolong orang lain. 

• Membangun lingkungan kerja yang kondusif. 

4. Loyal 

Berdedikasi dan mengutamakan kepentingan Bangsa dan Negara. 

• Menjaga nama baik sesama karyawan, pimpinan, BUMN dan 

Negara. 

• Rela berkorban untuk mencapai tujuan yang lebih besar. 

• Patuh kepada pimpinan sepanjang tidak bertentangan dengan 

hukum dan etika. 

5. Adaptif 

Terus berinovasi dan antusias dalam menggerakkan ataupun 

menghadapi perubahan. 

• Cepat menyesuaikan diri untuk menjadi lebih baik. 

• Terus menerus melakukan perbaikan mengikuti perkembangan 

teknologi. 

• Bertindak proaktif. 

6. Kolaboratif 

Membangun kerja sama yang sinergis.  
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• Memberikan kesempatan kepada berbagai pihak untuk 

berkontribusi 

• Terbuka dalam bekerja sama untuk menghasilkan nilai tambah. 

• Menggerakkan pemanfaatan berbagai sumberdaya untuk 

tujuan bersama. 

Insan PIU berpikir jauh kedepan dan siap menghadapi perubahan 

dinamika usaha dengan memperhatikan nilai-nilai Inovatif dan adaptif 

2.4 Lokasi PT Pupuk Indonesia Utilitas 

PT Pupuk Indonesia Utilitas berlokasi di Alamanda Tower Lt 26, Jl. 

T.B. Simatupang No 22-26, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota 

Jakarta. 

2.5 Struktur Organisasi  PT Pupuk Indonesia Utilitas 

Struktur Organisasi adalah suatu susunan unit kerja dalam sebuah perusahaan 

yang terdiri dari beberapa unit yang akan terbentuk sebuah oraganisasi. 

Struktur organisasi berfungsi untuk membagi tugas setiap unit kerja agar dapat 

di koordinasikan dengan baik dan jelas. Berikut struktur organisasi yang ada 

di PT. Pupuk Indonesia Utilitas: 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1, Struktur Organisasi perusahaan 

2.6 Produk 

PT Pupuk Indonesia Utilitas merupakan perusahaan yang bergerak 

dalam bidang industri penghasil energi dan utilitas untuk seluruh Anak 
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Perusahaan yang bernaung di dalam kelompok usaha PT Pupuk Indinesia 

(Persero).  

Berikut ini adalah produk – produk yang diproduksi PT Pupuk 

Indonesia Utilitas, ada dua macam yaitu: 

2.6.1 Steam 

  Steam adalah uap air dengan spesifikasi tertentu yang 

dihasilkan oleh Sarana Pembangkit Tenaga Listrik dengan kuantitas 

minimum tertentu per tahun operasi sebesar 855.360 ton (90% x 120 

Ton/jam x 330 hari x 24 jam) dan kuantitas maksimal per jam sebesar 

135 Ton. 

2.6.2 Tenaga Listrik 

  Tenaga listrik adalah energi listrik yang 

dibangkitkan/dihasilkan dari Sarana Pembangkit Tenaga Listrik 

dengan kuantitas minimum per tahun operasi sebesar 131.868.000 

kWh (90% x 18,5 MW x 330 hari x 24 jam) dan kuantitas maksimal 

per jam sebesar 19.000 kWh. 

2.7 Anak Perusahaan PT Pupuk Indonesia Utilitas 

PT Pupuk Indonesia Utilitas memiliki satu anak perusahaan, yaitu PT 

Kaltim Daya Mandiri. PT Kaltim Daya Mandiri juga bergerak dalam bidang 

industri penghasil energi dan utilitas, seperti listrik, uap, nitrogen, dan 

integrasi sistem kelistrikan. PT Kaltim Daya Mandiri berpusat di Jl. Amonia 

Kav. 79, Lt.2 Gedung KIE Bontang, Kalimantan Timur dan memiliki kantor 

perwakilan Jakarta di Plaza Pupuk Kaltim Gd. B Lt. 2, Jl. Kebon Sirih Raya 

No.6A, Jakarta Pusat. 

PT Kaltim Daya Mandiri memiliki Visi “Menjadi Perusahaan berbasis 

energi dan utilitas yang andal dan terpercaya dalam skala nasional” dan 

memiliki beberapa misi sebagai berikut : 
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1. Produk/jasa berbasis energi dan utilitas untuk mendukung 

pertumbuhan dan kebutuhan industri. 

2. Memberikan manfaat yang optimal bagi pemegang saham, 

karyawan, dan masyarakat serta peduli lingkungan. 

3. Peningkatan nilai perusahaan melalui pengembangan 

perusahaan. 
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BAB III 

TINJAUAN PUSTAKA 

3.1 System Application and Processing (SAP) 

Menurut Dewanto dan Falahah (2007: p171) dalam Sumarno, Devi 

Cheilsa dan Widijoko, Grace SAP adalah software ERP yang sangat 

terintegrasi antara berbagai modul seperti Sales Distribution, Material 

Management, Financial and Controlling, Human Resources Plant 

Maintenance, Project System, Financial Accounting, Controlling, Asset 

Management, Production Planning, Quality Management, Workflow (WF). 

SAP (System Application and Product in Data Processing) adalah 

perangkat lunak perencanaan sumber daya perusahaan atau enterprise 

resource planning (ERP).  

SAP (System Application and Product in Data Processing) sistem 

aplikasi perangkat lunak yang memungkinkan bisnis mengelola fungsi bisnis 

utama mereka di satu tempat. 

Dari pengertian System Application and Processing (SAP) menurut 

para ahli yang dipaparkan di atas maka dapat diambil kesimpulan bahwa 

System Application and Processing (SAP) merupakan suatu sistem yang 

dibuat untuk memudahkan karyawan dalam mendukung suatu organisasi 

dalam menjalankan kegiatan operasionalnya secara lebih efisien dan efektif. 

System Application and Processing (SAP) juga memiliki beberapa modul 

untuk setiap kebutuhannya. 

3.2 Penganggaran (Budgeting) 

Aggaran adalah rencana rinci tentang perolehan dan penggunaan 

sumber daya keuangan dan sumber daya lainnya untuk suatu periode tertentu 

(Garrison dan Noreen (2007:402). 

Anggaran perusahaan adalah rencana tentang kegiatan perusahaan 

dalam kurun waktu tertentu (Nafarin, 2007:11).  
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 Menurut Rudianto (2009:2) dalam Arosid, Irvan (2018), anggaran 

adalah rencana kerja organisasi dimasa mendatang yang diwujudkan dalam 

bentuk kuantitatif, formal, dan sistematis.  

 Menurut David Hasibuan (2010:27) dalam Arosid, Irvan (2018), 

anggaran adalah perencanaan keuangan perusahaan yang dapat digunakan 

sebagai dasar system pengendalian keuangan saat ini dan yang akan dating. 

 Menurut Sasongko (2010:2) dalam Arosid, Irvan (2018), anggaran 

adalah rencana kegiatan yang akan dijalankan oleh manajemen dalam satu 

periode yang tertuang secara kuantitatif, anggaran memberikan gambaran 

kepada manajemen tentang sumber daya yang diuutuhkan oleh perusahaan 

untuk melaksanakan kegiatan yang telah ditentukan dalam anggaran.  

Dari pengertian penganggaran menurut para ahli yang dipaparkan di 

atas maka dapat diambil kesimpulan bahwa penganggaran merupakan suatu 

perencanaan keuangan dari sebuah perusahaan untuk suatu periode dan 

digunakan sebagai dasar pengendalian keuangan saat periode tersebut. 

3.3 Akuntansi 

 Para ahli ekonomi dan akuntansi telah mendefinisikan Akuntansi 

dengan berbagai perbedaan menurut pendapat mereka, Berikut ini merupakan 

pengertian akuntansi menurut para ahli : 

1. Menurut Harrison et al (2011:3) Akuntansi (Accounting) adalah 

“Bahasa bisnis dan sistem informasi yang mengukur aktivitas, 

memproses data menjadi laporan serta mengkomunikasikan 

hasilnya bagi pengambilan keputusan yang akan membuat 

keputusan yang dapat mempengaruhi aktivitas bisnis”. 

2. Menurut Rudianto (2009:4) “Akuntansi adalah sistem informasi 

yang menghasilkan informasi keuangan kepada pihak – pihak yang 

berkepentingan mengenai aktivitas ekonomi dan kondisi suatu 

perusahaan”.  
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3. Menurut Sumarsan (2013:1) “Akuntansi adalah suatu seni untuk 

mengumpulkan, mengidentifikasi, mengklasifikasi, mencatat 

transaksi sesuai kejadian yang berhubungan dengan keuangan 

untuk mendapatkan informasi berupa laporan keuangan yang dapat 

digunakan oleh pihak yang berkepentingan”. 

4. Menurut Kartikahadi et al (2012:3) “Akuntansi adalah suatu sistem 

informasi keuangan, yang bertujuan untuk menghasilkan dan 

melaporkan informasi yang relevan bagi berbagai pihak yang 

berkepentingan”.  

5. Menurut Sirait (2014:2) akuntansi adalah “Suatu seni kegiatan jasa 

dalam proses pengolahan data keuangan menjadi suatu informasi 

mengenai suatu badan ekonomi yang digunakan untuk pengambilan 

keputusan”.  

6. Menurut Kieso et al (2007:2) akuntansi keuangan (financial 

accounting) adalah “Sebuah proses yang berakhir pada pembuatan 

laporan keuangan menyangkut perusahaan secara keseluruhan 

untuk digunakan baik oleh pihakpihak internal maupun pihak 

eksternal”.  

Dari pengertian akutansi menurut para ahli yang dipaparkan di atas 

maka dapat diambil kesimpulan bahwa Akuntansi merupakan proses atau 

seni untuk mengumpulkan, mengidentifikasi, mengklasifikasi, mencatat 

transaksi untuk mendapatkan informasi berupa laporan keuangan yang dapat 

digunakan oleh pihak yang berkepentingan. 
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BAB IV 

PEMBAHASAN 

4.1 Struktur Organisasi Unit Kerja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabel 1, Struktur Organisasi Kompartemen Keuangan 

4.2 Tugas Unit Kerja 

Tugas Staff Akuntansi pada PT Pupuk Indonesia Utilitas terkait 

prosedur pembayaran, yaitu Menerima dokumen permintaan pembayaran 

dari karyawan/unit, mengelola data transaksi yang ada pada perusahaan, 

memeriksa data transaksi dengan kesesuaian dokumen perjanjian yang ada, 

mencatat atau menginput data transaksi yang sudah diperiksa dengan 

menggunakan (System Application and Product in data processing) SAP. 

Sedangkan, Staff Administrasi Keuangan bagian anggaran pada PT Pupuk 

Indonesia Utilitas memiliki beberapa tugas: 

• Bertugas untuk mengelola anggaran perusahaan agar dapat 

dimanfaatkan dengan efisien dan efektif.  

Direktur Keuangan 

General Manager 

Keuangan  

Manajer Keuangan  Manajer Akuntansi  

Staff Keuangan  Staff Akuntansi 
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• Bertugas untuk mengkompilasi data dari masing-masing 

departemen untuk diolah menjadi laporan manajemen dan 

kemudian diolah kembali sebagai bahan presentasi untuk rapat 

direksi. 

• Bertugas untuk memverifikasi dan melakukan pembayaran seluruh 

transaksi 

• Menghitung dan bertransaksi kurs 

4.3 Penjelasan Singkat Tentang Tugas Unit Kerja 

4.3.1 Staff Akuntansi 

Tugas staff akuntansi di PT Pupuk Indonesia Utilitas, sesuai dengan 

yang tertulis pada “Prosedur Kerja PT Pupuk Indonesia Utilitas” adalah  : 

1. Menerima dokumen permintaan pembayaran dari karyawan/unit 

kerja/supplier/kontraktor. 

2. Mencatat dokumen permintaan pembayaran dari karyawan/unit 

kerja/suppplier/kontraktor pada logbook. 

3. Memeriksa kelengkapan dokumen permintaan pembayaran dan 

dokumen pendukungnya. Apabila tidak lengkap dikembalikan kepada 

pemohon sebaliknya apabila lengkap sesuai dengan kelengkapan yang 

diatur dalam prosedur ini diproses lebih lanjut. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2, Kwitansi Vendor 
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Gambar 3, Formulir Pengantar Pembayaran  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4, Invoice Vendor  
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4. Melakukan penginputan data permintaan pembayaran pada 

aplikasi/program keuangan perusahaan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 5, Pencatatan Data Transaksi Pada Microsoft Teams  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 6, Pencatatan Data Transaksi Pada SAP  

 

5. Memeriksa kebenaran pencatatan/penjumlahan Memo Verifikasi 

Pembayaran. 
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6. Melakukan pencetakan form Memo Verifikasi Pembayaran 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Gambar 7, Memo Verifikasi Pembayaran  

7. Otorisasi Memo Verifikasi Pembayaran sesuai otorisasi yang diatur 

dalam Surat Keputusan Direksi. 
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8. Menyerahkan dokumen Faktur Pajak (jika ada) kepada Administrator 

Pajak Perusahaan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

            Gambar 8, Faktur Pajak 

9. Mendistribusikan  copy dokumen pendukung jika dokumen tersebut 

diperlukan untuk penagihan penggantian biaya kepada pihak lain atau 

piutang karyawan kepada Pemegang Buku Pembantu Piutang dan atau 

Administrator Penagihan perusahaan. 

10. Mendistribusikan copy dokumen pembayaran dan konfirmasi kepada 

pemegang Buku Pembantu Aset dan Persedian atas tagihan dikenakan 

penalty terkait catatan aset dan persediaan. 

11. Memeriksa dan memastikan kebenaran serta keabsahan dokumen 

permintaan pembayaran. Apabila diperlukan untuk memastikan 

kebenaran dan keabsahan suatu dokumen permintaan pembayaran 
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dapat meminta dokumen pendukung lainnya untuk memastikan 

dokumen permintaan pembayaran tersebut. 

12. Menyerahkan dokumen Memo Verifikasi Pembayaran kepada 

Keuangan perusahaan apabila telah dipastikan kebenaran dan 

keabsahan dokumen Memo Verifikasi Pembayaran untuk diproses 

lebih lanjut. 

13. Melakukan review Instruksi Debit yang disampaikan Kasir untuk 

dibayarkan kepada karyawan, rekanan atau pihak lainnya sesuai 

prosedur ini dengan mempertimbangkan tagihan jatuh tempo dan 

dokumen permintaan pembayaran urgent. 

14. Untuk dokumen permintaan pembayaran urgent menitikberatkan 

pembayaran karyawan meliputi SPPD, Uang Muka Operasional, Petty 

cash dan permintaan pembayaran lainnya yang memiliki makna sama 

dapat diproses dihari yang sama saat menerima dokumen tersebut. 

Untuk dokumen permintaan pembayaran urgent pihak ketiga 

menitikberatkan pada kesepakatan yang telah tertuang dalam kontrak 

Purchase Order (PO) dan atau perjanjian dalam jangka waktu tertentu 

yang disepakati bersama. 
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4.3.2 Staff Keuangan 

Tugas staff keuangan di PT Pupuk Indonesia Utilitas, sesuai dengan 

yang tertulis pada “Prosedur Kerja PT Pupuk Indonesia Utilitas” adalah  : 

1. Menerima dokumen Memo Verifikasi Pembayaran (MVP) yang telah 

disetujui Manajer Keuangan. 

2. Melakukan pencetakan Voucher Pembayaran (VP) atas Memo 

Verifikasi Pembayaran yang telah disetujui Manajer Keuangan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 9, Voucher Pembayaran 

3. Menyampaikan Daftar Pembayaran atas Uang Muka 

Operasional/Tenaga Perbantuan, Pertanggungjawaban 

Karyawan/Tenaga Perbantuan dan tagihan yang sudah jatuh tempo 

kepada Manajer Keuangan. 
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4. Membuat dokumen Form Penggunaan Petty cash yang telah disetujuin 

Manajer Keuangan untuk dilakukan pembayaran melalui petty cash 

keuangan atas pengajuan atau sisa kurang pertanggungjawaban uang 

muka terkait karyawan dengan terbilang kurang dari Rp 1,000,000 

(Satu juta rupiah) dan lebih dari sama dengan nominal tersebut 

dibayarkan melalui bank yang dituangkan dalam Instruksi Debit. 

5. Membuat rincian pembayaran yang telah disetujui Manajer Keuangan 

untuk dilakukan pembayaran yang dituangkan dalam dokumen 

Instruksin 

6. Meminta otorisasi Instruksi Debit kepada Manajemen berdasar 

otorisasi yang diatur dalam Surat Keputusan Direksi (SKD). 

7. Memberikan Instruksi Debit yang telah di otorisasi kepada Kasir. 

4.3.3 Staff Administrasi Keuangan 

Tugas staff administrasi keuangan di PT Pupuk Indonesia Utilitas, 

sesuai dengan yang tertulis pada “Prosedur Kerja PT Pupuk Indonesia 

Utilitas” adalah  : 

1. Membuat surat kepada Departemen SDM, Produksi, dan inbang. 

Setiap bulannya, akan dilaksanakan rapat direksi untuk memaparkan 

laporan manajemen. Dalam penyusunan laporan manajemen, staff 

keuangan perlu untuk menyiapkan dan mengkompilasi data keuangan 

dari 3 departemen tersebut. Sehingga, dalam hal ini staf keuangan 

peril untuk membuat surat pengajuan data kepada departemen terkait. 

2. Memverifikasi anggaran 

Staf keuangan perlu untuk melakukan verifikasi invoice untuk 

memastikan apakah anggaran perusahaan masih mencukupi, apabila 

tidak mencukupi, maka staf keuangan perlu untuk mengelola alokasi 

anggaran yang tersisa dari departemen lain. 
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  Gambar 10, Cap Anggaran  

3. Membuat dan mengelola anggaran 

Staf keuangan bertugas untuk menghitung anggaran dan 

mengalokasikan secara efisien, dalam hal ini staf keuangan hanya 

memberikan alokasi 85% dari total anggaran yang diajukan sebagai 

upaya efisiensi dan dana cadangan. 

4. Melakukan pembayaran 

Dokumen atau invoice yang sudah diverifikasi oleh bagian akuntansi 

dan sudah dilakukan penjurnalan pada SAP (System Application and 

Product in data processing), selanjutnya akan disalurkan ke bagian 

keuangan untuk dilakukan proses pembayaran. 

4.4 Kegiatan Magang 

Magang merupakan suatu kegiatan studi lapangan dalam bidang 

Akuntansi dan Administrasi Keungan yang mencakup aktivitas antara lain : 

1. Pengenalan profil perusahaan, budaya perusahaan, karyawan 

perusahaan, lingkungan sosial, tugas karyawan. 

Cap 

Anggaran 
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2. Pengamatan tentang proses kerja akuntansi, keuangan, dan 

administrasi keuangan. 

3. Pembelajaran terkait proses kerja akuntansi, keuangan, dan 

administrasi keuangan. 

4. Pelaksanaan tugas dari staff akuntansi, keuangan, dan administrasi 

keuangan, seperti : 

a. Pemeriksaan data transaksi, baik invoice maupun pengajuan 

uang muka beserta bukti pendukungnya 

b. Pengelolaan data transaksi yang telah diperiksa 

c. Pencatatan dan penjurnalan data transaksi yang telah dikelola 

pada System Application and Product in data processing 

(SAP). 

d. Pengajuan otorisasi memo verifikasi pembayaran sesuai 

peraturan perusahaan. 

e. Pemindahan anggaran dari departemen yang satu ke 

departemen yang lainnya dalam System Application and 

Product in data processing (SAP). 

f. Pengarsipan data administrasi keuangan 
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4.5 Jadwal Magang 

No.  Kegiatan  

Minggu ke-1 Minggu ke-2 Minggu ke-3 Minggu ke-4 Minggu ke-5 

Hari ke Hari ke Hari ke Hari ke Hari ke 

1  2  3  4 5 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 1 2 3 4 

1  

Pengenalan  

Profil &  

Budaya  

Perusahaan  

         

  

            

 

            

 

            

     

2  

Observasi dan 

Pengumpulan 

data  

         

  

            

 

            

 

            

     

3  

Pelaksanaan 

tugas dari 

perusahaan  

         

  

            

 

            

 

            

     

4  
Penulisan 

Laporan  
         

  
            

 
            

 
            

     

Tabel 2, Jadwal Magang 
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BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN 

5.1 Kesimpulan 

Staff Unit kerja Kompartemen Keuangan PT Pupuk Indonesia Utilitas 

memiliki beberapa tugas secara umum adalah melakukan segala aktivitas 

yang berkaitan dengan transaksi keuangan baik itu penganggaran, 

pencatatan transaksi, serta pembayaran. 

Departemen Akuntansi secara umum memiliki tugas harian yaitu 

melakukan verifikasi terhadap dokumen transaksi yang masuk untuk 

selanjutnya dilakukan pencatatan ke dalam sistem, lalu disalurkan ke 

departemen keuangan untuk di proses. 

Departemen Keuangan memiliki tugas harian yaitu melakukan 

pembayaran serta mengelola anggaran perusahaan agar dapat digunakan 

secara efektif dan efisien. Staff unit kerja Departemen Keuangan dan 

Akuntansi berjumlah 4 orang. Sehingga dalam hal ini tentunya masing-

masing staff mengemban tanggung jawab pekerjaan yang cukup banyak 

mengingat jumlah staff yang tidak banyak.  

Namun, pelaksanaan pekerjaan di Departemen ini tetap dapat berjalan 

dengan baik selama bertahun-tahun dan juga beberapa kali mendapatkan 

penghargaan serta poin kerja yang tinggi. Kompartemen Keuangan PT 

Pupuk Indonesia Utilitas telah memberikan banyak pengalaman dan ilmu 

kepada staff magang terlebih dalam hal pengenalan proses kerja departemen 

menggunakan System Application and Product in data processing (SAP) 

yang merupakan suatu ERP yang biasa digunakan oleh perusahaan untuk 

mempermudah pekerjaan. 

5.2 Saran  

Berdasarkan observasi yang telah dilakukan, penulis menemukan 

bahwa staff di perusahaan PT Pupuk Indonesia Utilitas terbilang tidak 

banyak dan terdapat beberapa staff yang menanggung tanggung jawab atau 

job description yang lebih banyak jika dibandingkan dengan staff 

perusahaan lain. Sehingga, dalam hal ini saran dan rekomendasi yang 

mungkin dapat dijadikan bahan pertimbangan oleh perusahaan adalah 

adanya penambahan staff di Unit Kerja yang memiliki banyak job 

description, sehingga staff dapat bekerja dengan maksimal. 
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